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FORMALIZACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

a) Modalidades do estagio curricular

Existem duas modalidades de estégio e é fundamental verificar em qual delas o estudante esta
apto conforme o Projeto Pedagogico do Curso (PPC). Segundo a Lei n° 11.788 de 25 de setembro
de 2008, estagio curricular pode ser:

e Obrigatério — quando é parte integrante do curriculo escolar e condigdo para aprovagéo e

obtencéo de diploma.

Cada curso obedece a critérios especificos para a definicdo do periodo de habilitacdo e carga

horéria a ser cumprida nesta etapa curricular, conforme previsao no PPC.

e N&o Obrigatorio - quando é opcional tendo em vista que ndo € parte integrante do curriculo

escolar e nem condi¢do para aprovagéo e obtencéo de diploma.

No caso de estagio ndo obrigatério, o estagiario compulsoriamente recebera bolsa ou outra
forma de contraprestacéo a ser acordada, bem como auxilio transporte, conforme o Art. 12° da Lei n°
11.788/2008.

As informacfes sobre o periodo de habilitacdo e carga horaria estdo defendidas no PPC que
podem ser acessados no site institucional do Campus ou com a Coordenacdo do Curso no qual o

estudante esta matriculado.
Caso a concedente queira oferecer ou o estudante identifique ou esteja selecionado para uma
vaga de estagio, basta entrar em contato com a Coordenacdo de Estagio do Campus para

orientacdes.

b) Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
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O TCE € um instrumento que regulamenta a contratacdo dos estagiarios e € acordado

conjuntamente entre o estudante, IFG e a concedente do estagio.
c) Programa de Atividades de Estégio

O Programa de Atividades de Estagio é parte indissociavel do TCE e define de maneira clara
quais serdo as atividades a serem desempenhadas pelo estagiario. Deve ser preenchido pelo
supervisor do estdgio (definido pela concedente) com orientacdo e aval do professor orientador

(designado pelo IFG).
d) Preenchimento e Formalizagdo

As orientacOes referentes aos procedimentos de tramitacdo e formalizacdo dos Termos de
Compromisso de Estagio poderdo ser adquiridas junto & Coordenacéo de Estagio do Campus. E
importante que a Coordenacéo de Estagio acompanhe o preenchimento e todo o processo evitando

assim possiveis equivocos.

1. Acessar o site http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download e baixar o Termo de
Compromisso de Estagio aplicavel ao caso (arquivo em formato .xIs);

2. Preencher os dados na aba PREENCHIMENTO;

3. Conferir se os dados foram aplicados na aba TERMO DE COMPROMISSO;

4. Entrar em contato com a Coordenacdo de Estagio para concluir o processo de
formalizacéo;

5. Imprimir em trés vias a aba TERMO DE COMPROMISSO e providenciar as assinaturas

nos campos correspondentes.
e) Observacgdes sobre o preenchimento da carga horéria total

O preenchimento que trata da carga horaria total do estagio no Termo de Compromisso de

Estagio devera obedecer alguns principios importantes:

A carga horaria total sera calculada mediante a multiplicacdo dos dias efetivamente dedicados

as atividades de estagio pela carga horaria a ser cumprida diariamente;
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¢ DESCONTA - Feriados e dias do final de semana caso nao exista previsdo de pratica de

estagio curricular.

Os estégios realizados em 6rgaos da administracao publica direta, autarquica e fundacional de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios deverdo
descontar em sua carga horaria total, os dias definidos como ponto facultativo, portanto nao

efetivamente dedicados as atividades de estagio.

O desconto do ponto facultativo nos estagios realizados em pessoas juridicas de direito privado

e junto a profissionais liberais, dependerédo de entendimento entre as partes.
« NAO DESCONTA - Recesso previsto no Art. 13° da Lei n® 11.788/2008.

Exemplo de preenchimento (concedente: pessoa juridica de direito privado)

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA DURAGCAO

|. Este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO tera vigéncia méaxima de 12 (doze)
meses, podendo ser renovado por igual periodo, mediante prévia autorizacdo do IFG, a qual se dara
pela avaliagdo de um novo PROGRAMA DE ATIVIDADES DE ESTAGIO;

II. O estagio sera realizado no periodo de 01/04/2015 a 08/07/2015;

[ll. Cumprimento de 6 horas diarias e 30 horas semanais;

IV. Estagio a ser desenvolvido de segunda-feira a sexta-feira;

V. Carga horéaria total prevista de 402 horas;

VI. Conforme Art. 13° da Lei n°® 11.788/2008 o estagiario tera 10 dias de recesso;

VII. Para garantir o bom desempenho do estudante nas atividades académicas, durante o
periodo de avaliacbes de desempenho escolar, a carga horaria do estagio devera ser reduzida em,
pelo menos, 50% (cinquenta por cento) durante a semana de avaliagdo sem prejuizo em sua carga
horéria de estagio.

Célculo da carga horéria total, a partir do exemplo:

e Abril - 20 dias de atividades de estagio x 6 horas diarias = 120 horas
(Descontado os feriados dos dias 03 e 21)

e Maio - 20 dias de atividades de estagio x 6 horas diarias = 120 horas
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(Descontado o feriado do dia 1°)
¢ Junho - 21 dias de atividades de estagio X 6 horas diarias = 126 horas
(Descontado o feriado do dia 04)

¢ Julho - 06 dias de atividades de estagio X 6 horas diarias = 36 horas

e TOTAL =402 horas

As faltas e atrasos poderdo ser utilizados como critério para reajustamento da bolsa e do
auxilio transporte caso assim entenda a concedente. As faltas e atrasos, devidamente justificados,
poderdo ser abonados pela concedente. Caso a falta ndo seja abonada, o estagiario devera, em
acordo com a concedente, repor o dia.

Para garantir o bom desempenho do estudante nas atividades académicas, durante o periodo
de avaliagbes de desempenho escolar, a carga horaria do estagio devera ser reduzida em, pelo
menos, 50% (cinquenta por cento) durante a semana de avaliacdo sem prejuizo da carga horéria de

estagio.

Nestes casos, as condi¢des serdo acordadas entre o estagiario e 0 supervisor de estagio com

a interveniéncia da Coordenagéo de Estagio do Campus.

f) Atencé&o e Observagdes:

1. O estagio curricular so tera validade a partir da formalizacao do Termo de Compromisso de
Estagio conforme atendimento da Lei n® 11.788/2008 e observancia da Resolugdo n® 57 de 17 de
novembro de 2014,

2. O estagio curricular ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza observando a
matricula e frequéncia regular do estudante, celebracédo do TCE, compatibilidade entre as atividades
desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no TCE e demais orientacdes previstas na Lei n°
11.788/2008;

3. O estudante s podera ingressar na préatica do estagio curricular se possuir idade minima de

16 anos conforme o inciso | do Art. 9° da Resolucdo n° 57 de 17 de novembro de 2014,
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4. Para os estudantes incapazes absoluta ou relativamente, o TCE devera ser firmado com o

seu representante ou assistente legal, conforme o inciso |, do Art. 7° da Lei n°® 11.788/2008.



